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CHUAN HOA VAN BAN CHU VIET SOAN THAO TRONG WORD

CAO DINH THI

Abstract. In this paper, the algorithms for standardization of documents compiling in Vietnamese by the
fonts of ABC are presented.

Tém tit. Bhi nay trinh bay nhing thudt todn vé chu&n héa vin bdn chi Viét soan thio bing céc font chi
thudng cda bd ABC trong Word.

1. MO DAU

Hién nay van dé xid ly di li¢u trong vin bdn chit Viét néi chung, chuin héa vin ban chir Viét
soan thdo trong Word néi riéng di va dang dwgc rit nhidu ngudi quan tim. Do & nuéc ta hién nay
ton tai cing mét ldc nhitu bd chwong trinh phin mém khéng dong nhit d€ soan thdo chit Viét nhw
ABC, VNI, VietWare,... nén viéc tao ra mét chuong trinh dé x& ly chi Viét (chuin héa, sip x&p,
tim ki€m...) chung cho tit cd cdc bd chwong trinh nay con gip nhi¢u khé khin. D& théng nhit bo
ma chung cho viéc soan thdo ti€ng Viét trén mdy tinh, B6 Khoa hoc Céng nghé va Mdi trudmg di
chon céc font chir cda b ABC lam chuin Qudc gia. B ABC ndy di duoc st dung chinh thic trong
cic co quan Ddng vd Chinh phd Viét Nam. Tir dé dén nay né di dwoc st dung dé soan thdo, luu
gilr v in 4n rit nhiéu vin bdn, tii liéu & trong va ngoai nuéc. Vi viy, viéc xay dung cac chuwong
trinh phin mém phuc vu cho viéc chuin héa vi sip xép dir liéu chit Viét theo cic font chir cda bo
ABC la v6 cling cin thiét.

Vin dé chuin héa va sip x&p dit lidu chi Viét trong FoxPro va trong Excel di duoc gidi quyét
trong céc tai liéu [1]-[5]. O bai nay, ching ta s& nghién ctu viéc chuin héa vin ban soan thio trong
Word bing céc font chir cda b6 ABC. B6 ABC ¢é wu di€m 13 d& soan thdo, font chi dep nhung do
cac ch@r thuong va cdc chit hoa khéng cing trong mét font ch@r nhu cdc bé mi khdc (trong bd ABC
tén font ch@ danh cho chir hoa biat diu bang “.Vn” vi két thic bing “H”, cic chir thudng twong
@ng & cic font chit khdng cé chit H & cudi, vi du: .VnTimeH vd .VnTime, .VnArialH va .VnArial,...)
nén ciing tao ra mdt s6 bat tién cho nguwdi st dung.

Truwéc hét, n€u ta soan thdo vidn ban & font chir thudng, vi du “.VnTime”, ma ta mudn gd tir
bin phim cdc chir hoa d&i véi cidc nguyén am nhr a, &, &, e, &, o, 6, 0, u, w, véi cidc ddu thanh, vi
dy, ta mudn g6 chir hoa d&i véi cac ky tw diu cda cac tir “4p”, “4t”, “€ch”, “6t”, “Gng”, “Ung”,...
thi chic chin ching ta khéng dat dwoc muc dich. Day lai 14 thao tic thudmg xuyén ching ta phdi
lam (sau ddu chim ciu bit budc ching ta phai viét hoa ky tw diu tién cda tir diu ciu). D& khic
phuc ditu niy ngudi ta thudng phdi ddnh diu (bdi den) cac ky tu dau cida ti dé roi chon font chir
“ VnTimeH” dé chuyén ching sang chit hoa. RS rang, diy 13 diéu rdt bit tién khi soan thdo bing
font chr ABC.

Ngoai ra, né€u ddi véi font chit thudng va font ckit hoa cda bé ma nay chiing ta chon cling mét
¢& chir thi font chit hoa sé to hon, khodng cich & cic dong cé cdc tir chuyén ddi sang font chir hoa
sé bi ddy di réng hon, lam cho khodng cich giita cic dong cda vin bdn khéng ddng déu. Théng
thudng ching ta phdi chon ¢& chir cho font chit hoa nhé hon ¢& chit & font chl thudng mét don vi
thi khodng cach dong méi tuwong d5i déng déu.

Viéc soan thdo trong bat ky mot ngdn ngit ndo ciing phai tuin theo nhitng luit nhat dinh.
Nhing ludt ta thudmg gip l1a: gifra cdc tir cla mot cau trong mdt vin ban phdi ¢ mét ddu céch;
sau ddu chim phdi viét hoa ky tw diu tién cia tir diu cau... Trudc day, trong mét s8 ngdn nglr
nhu ti€ng Phip ching han, ngudi ta qui dinh cic diu phiy (,), diu chdm phay (;), hai chdm (:),
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ddu chim cau (.),... khéng dwoc viét lién véi tir ngay truée dé (truwée cic ddu ndy phai cé mét ddu
cach). Ngay nay, khi Tin hoc phat trién nhitng qui dinh nay lai 13 b4t tién khi soan thdo vin ban.
Néu nhing diu nay khéng di 1ién véi tir trudc dé thi ching ta sé gip nhitng dong chir bit diu bing
mdt trong cdc ddu trén vi mdy tinh di tu dong chinh dong vdn ban. Khi di hét dong trén, néu céc
ddu di lign véi tir trude d6 thi may sé chuyén cd tir nay va diu xudng dong dwéi, néu diu khéng di
lién véi tir thi chi c6 ddu bi chuyén xudng dong dudi ma théi. Trong mét s8 vin ban, bii bio chir
Viét, ta ciing thiy cé hién tuong niy. Hién twong nhu viy khéng nhirng lam mit v nghia cda céc
ddu nay ma con lam cho ngudi doc rat khé chiu. Trong ti€ng Anh thi cdc ddu nay bit budc phdi di
lién véi tir, néu khong, khi ki€m tra, mdy s€ bio 13i.

Bai niy trinh bay mét s& thuit todn ma theo dé mét chuwong trinh di duogce lip dé chuin héa
vin bdn chi Viét soan thdo bang cic font chir thudmg cda bd ABC trong Word. Chiing ta tam goi
mdt vin bdn chuin & day 13 mét vin bdn ma trong dé

e Trong mét ciu, mdi tir'cach nhau {t nhdt mét ddu cidch (mdt ky tu tréng);

e Gifra hai ciu trong cing mdt doan vdn (pagagraph) dwoc ngin cdch bdi diu chm vi mdt ddu
céch;

e Ky tu diu tién cda tir ddu ciu phdi viét hoa;

e Cic loai ddu nhw diu phay “”, ddu chim phay %”, hai chim , ngodc don déng “)”, ngoic
vudng déng “|?, ngodc nhon déng “}” phdi di lién véi tir ké ngay truéce dé va sau cdc ddu nay
phdi ¢é it nhat mét dau cach.

[ {92}

e Cic diu ngodc don m& “(”, ngodc vudng md “|”, ngodc nhon m& “{” (ta tam goi la cdc diu
m&) phdi di lign véi tir k& ngay sau dé va trwéce cdc ddu nay phdi c6 mét ddu cich;

e Céc ddu chim ngin céch phin ti, phin triéu, phin nghin, diu phay ngin cich phin thip phin
trong cac chir s8 phdi di lién véi s6 ding truée va s86 ding sau, khdng duwoc ¢é diu cich.
Chuong trinh dwoc viét bing Visual Basic sé tw déng chuin héa vin bin theo cac tiéu chuin

trén, nghia 13, khi chay chwong trinh nay, mdy s& tw doéng chuyén cic ddu vé ding vi tri cda né va
bién d6i nhitng ky tw diu tién cda nhitng tir ti€ng Viét ¢6 ddu hodc khéng diu tir font chit thuomg
sang font chir hoa néu cic tir nay I3 nhitng tir dau ciu. Nhu viy, d&i véi nhing tir & diu ciu cb ky
tuw diu tién 13 cdc nguyén 4m thuin Viét véi cdc ddu thanh hodc cdc phu dm, khdng cin phai ddnh
d&u roi chuyén vé font chir hoa, ching ta vin ¢é duwoc chir hoa do chwong trinh da tuw déng chuyén
d81 tir font chir thuwdong sang font chit hoa. Diy 13 wu di€m va 1d muc tiéu chinh cida chwong trinh
nay.

2. NOI DUNG CHUONG TRINH

Chuong trinh chufin héa dwoc trinh bay dwéi dang mét macro. Nguwdi st dung c6 thé tao macro
rdi soan thdo chwong trinh (hodc copy vao macro néu chuwong trinh dwoc luu gittr duéi dang mot tép
vin ban) dé si dung. Khi chay chuong trinh nay ta chi cin khai bdo font chit thudmg (c6 .Vn &
truéc) va ¢& chit roi 1am theo chi din l1a mdy s tw déng chu@n héa vin bin cho ching ta.

'~ Trong chuong trinh ching ta s& sd dung mét xau gom 103 ky tuw (93 ky tuw chit Viét va 10 ky
tuw danh cho chit s8) nhu sau:

U202 w¥ITIuAnIX A NI~ ANRNXAA e NI~ AWNRAA N )~os )~
xau = “aadadaddaaaddddadabcddeeeeéeéééeeéfghiiniiijklmnoo0660666666000Gdopgrstutiuuu

urtituvwyyyyyyz0123456789”

Trong xau ky tu trén c6 mét s6 ky tw it dwoc dung trong chir Viét nhu f, j, w, z nhung ta vin
dwa vao d€ dung trong trudmng hop cic tir phién am tiéng nuéc ngoai [6].

Ki thuit chinh duoc st dung trong trwong trinh nay 1a k¥ thuit tim ki€m va thay thé ky tu &
font chit thudng bing font chi hoa. Riéng viéc ditu chinh cdc ddu trong v&n bdn (trir cic trudmg
hop ddu chim ngin cich phin ti, phin triéu, phin nghin, ddu phiy ngin cich phin thip phan trong
céc chir s8) chi lam trong font chi@ thudng.

Céc giai doan chinh cida chwong trinh ¢6 thé mé td nhu sau:
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e Truéc hét ching ta xi& 1y cidc ddu chim, ddu phiy ddi véi céc chit s8 trong trudng hop tdn tai

ddu chim dé€ ngin céch phan ti, phin triéu, phin nghin, vd ddu phiy d€ ngin cich phin thip
phén cda cic s8 trong vin bdn. Cdc ddu chdm, ddu phay & diy di lién ky tu trude va ky tu sau,
khéng duoc cé diu cich. Trong trudmg hop nay ching ta chi st dung céc ky tu tir thi 94 dén
ky tu th@ 103 trong xiau ky tw & trén dé lip trinh xi Iy bing cich tim ki€m vi thay thé chudi
ky tu bao gdm ky tu truéc ddu chim (ddu phay), ddu chdm (diu pha¥y), ky tu sau cac ddu niy
tur font ch@ thudng sang font chir hoa vé1i ¢& chir & font chit hoa nhéd hon ¢& & font chir thudong
1 don vi. Ta phdi lam viéc nay truwéc dé khi chinh cédc ddu trong vin bdn, cdc ddu chim, diu
phiy di kém theo céc chit s8 sé khéng bi chinh, si-a lai vi ching di dwoc chuy@n sang font chir
hoa ma & phin sau, khi chinh cic ddu (bao gom cd diu chim va ddu phiy) ching ta chi thuc
hién trong font chtr thuong.

Tiép theo chiing ta chinh cac loai diu vé ddng vi tri cia né. o} day cin phan biét 2 loai diu.
Mbt loai bao gdbm cic ddu mé va loai bao gom cac ddu con lai.

D&i véi loai bao gom cac dau mé, luat digu chinh cé khic mot chiit so véi loai bao gom céac
d&u con lai. Cdc ddu mé phdi di lién véi tir k& ngay sau dé (ch khong phdi di 1ién véi tir ke
truéc nhu trong cdc trudng hop clda cdc diu con lai) va truéc cdc ddu nay phdi cé6 mét ky tuw
trong. Do d6 néu cac ddu mé chwa di lién véi tir ké ngay sau dé thi ta phdi “don” ching lai;
néu truéc cac ddu nay chwa cé ky tw trdng thi phai “gian” ching ra.

Db&i véi cdc dau thudce loai khong bao gom cac ddu mé ta phai digu chinh sao cho cic dau
nay phai di lién véi tir ké ngay trwéc dé va sau cidc dau nay phai cé 1 ky tu tréng. Do dé néu
cidc diu ndy chua di lién véi tir ké truée dé thi phdi “don” ching lai. Néu sau ddu nay chua cé
mét ky tu trdng thi phdi “gian” ching ra. Néu sau cdc ddu nay cé hon 1 ky tuw tréng thi phai
“d5n” lai sao cho ching chi con 1 ky tu tréng ma théi. Trong sudt qud trinh nay ta lam trong
font chit thudong d& khdi dnh hwdng t&i cidc ddu chdm, ddu phiy trong cic chiv s8 & phan trén.
Cudi cung ching ta sé xi ly d8i véi cac tir diu ciu trong vian badn. Ky tu diu tién cida cac tir
nay bit budc phai viét hoa bit ké ky tu nay 1d ky tw Viét c6 ddu hodc khéng ddu. Dwa vio
ludt chinh ddu chdm & phin trén (sau ddu chim phdi c6 mét ddu cich) va xdu ky tu chir Viét
ta tim ki€m va thay thé cic ky tu & font chir thudng sang font cht hoa twong ing, véi ¢& chr
& font chir hoa nhéd hon ¢& chit & font chit thuoémg 1 don vi.

Cd thé mé td tém tdt nés dung chwong trinh va cde thudt todn nhu sau:

Khai béo font chir va ¢& chit cia doan vin bdn cin chuin héa.

Nhip xiu ky tu

xau = “adddsai¥ifi3a0844abcddeddEdedsdEEsfghiitifijklmnoddd6066866608Fdopqrstutdiit
u‘ﬁﬁ‘ﬁ'ﬁu’vajz}’lgfflyzO123456789”

Tinh d6 dai cda xdu ky tu:  Dd=length(xau).

Trong trudong hop nay Dd=103.

Géan cac ky tu cia xiu ndy vao mét mang M(i), 1=1,2,...,103.

For i=1 to Dd do

M(i)=Mid(xau,i,1)

Thuét todn xit Iy d8i véi cdc ddu chim, diu phdy trong cdc so:
For i=94 to 103 do
For j=94 to 103 do
{Tim ki€ém v thay thé bi€u thtc ky tw (M(i)&*”&M(j)) & font chir thudng bing bidu
thic (M(1)&“,” &M(j)) & font chir hoa}.
{Tim kiém v thay thé bi€u thtc ky tuw (M(i)&“.”&(j)) & font chir thudng bing bi€u
thic (M(i)&“.” &M(j)) & font chit hoa}.

Thuat todn xit ly dSi véi céc loai ddu trong vin ban:
Gén cic diu vao mdt ming C(i), i=1,2,..,12.
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«, ”

C(1)=*", C(2)=*", C(3)="", C(4)=")", C(5)= (6)="7", C(7)=]",
C(8)=4)", C(9)==", C(10)=+]", C(11)= ¢ ‘", C 12)=‘{

X Iy d6% vé1 loar cdc ddu khéng bao gom cdc ddu

For k=1 to 9 do
{Tim ki€m va thay thé C(k) bang C(k)&“ ” (gifra hai ddu nhdy kép 1a 1 ky tu tréng)
dé xt 1y trudomg hop sau cic ddu khong ¢ ky tu tréng. Néu di c6 roi thi s8 ky tu
tréng sé ting thém 1. Sau dé xt Iy cac ky tu tréng thira}.

Repeat
{Tim ki€m va thay thé C(k)&“ ” (gira 2 d4u nhdy kép 13 2 ky tu tréng) bing C(k)
&“” (gitra 2 ddu nhdy kép 1a 1 ky tu tréng)}

Until {dén khi chi con C(k)&“ ” (gitra 2 didu nhdp kép 1a 1 ky tu trdng)}.

Repeat
{Tim ki€m va thay thé “ ?&C(k) bdng C(k) (gira 2 ddu nhdy kép 13 1 ky tu trdng)}

Until {dén khi ndo két ky tu tréng}.

Xu lyf d61 véi cde ddu mo:

For j=10 to 12 do
{Tim ki€m thay thé C(j) bdng “ ”&C(j) (gilra hai ddu nhiy kép 1a 1 ky tu tréng)}.

Repeat
{Tim ki€m va thay thé “ ?&C(j)&*“” (gitta 2 ddu nhdy kép trudc 1a 2 ky tu tréng,
gitra 2 ddu nhdy kép sau 1a 1 ky tu tréng) bing “”&C(j) (gitra 2 ddu nhay kép 1a 1
ky tu tréng)}.

Until {dén khi ndo truwéc cdc diu md chi con 1 ky tu tréng, sau cac ddu nay khéng con
ky tu tréng}.

Viéc tim ki€ém va thay thé trong thuit toan niy chi lam trong font chir thuong.

D3&i véi cdc ddu nhdy don (’) va nhdy kép (”) vi ddu déng vi ddu mé nhu nhau nén ta phdi xdc
dinh trong tirng truong hop cu thé xem dé 1a dau gi (déng hay mé&). Tinh tir diu vin ban, néu lin
xuit hién hién thoi cda cdc ddu nay 13 s8 18 thi d6 13 cidc ddu mé&, néu 1a s8 chin thi dé 1A cdc ddu
déng. Phu thudc vao trang thdi ddu dé 13 ddu mé hay ddu déng ma ta st dung cdc thuit todn trén
d€ dwa ching vé ding vi tri can thiét.

Thudt todan xt Iy véi ky tu dau tién cda cdc chit diu cau:
Chon font chir, ¢& chir cho tim ki€ém. Day thuc chit 1A font chit, ¢& chit cia doan vin ban
cin chuin héa ma ta phdi khai bdo tir dau khi chay chuwong trinh.
Chon font chir thay thé 13 font chir hoa twong dng, c& chir thay thé kém c¢& chir tim ki€m
1 don vi.
For i=1 to Dd-10 do
{Tim ki€m thay thé bidu thic (“.”&“”&M(i)) (gifra 2 ddu nhay kép sau 1a 1 ky tw
trdng) & font chir thudmg bing bi€u thic (“.”&“”&M(i)) (gitra 2 diu nhiy kép sau
12 1 ky tu trdng) & font chit hoa}.

3. CACH TAO VA SU DUNG MACRO

Muén tao moét macro st dung chwong trinh ndy ta ldm nhu sau:

e M& mét tép van bin bit ky (k& ci mdt bin ban tring khi vio File, New);

e Nhin chudt vdo Tools trén thanh Menu; chon Macro, Record New Macro. Trong cira s6 Record
Macro & muc Macro name go tir ban phim mét tén cho macro, vi du ChuanWord ching han;
nhin chudt vao biéu twong Keyboard & muc Assign macro to dé€ chon mét phim néng gan cho
macro nay, vi du F11 (&n vao phim F11) r6i nhin chudt ti€p vao Assign, Close;

e Tré vé Tools, Macro, Stop Reccording;

e Vio lai Tools, Macro. Trong cka s8 Macro name chon tén macro vira tao ra (& diy la
ChuanWord), Edit. Khi dé ta sé thiy cé cdc dong lénh:
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Sub ChuanWord()
‘ChuanWord Macro
‘Macro recorded ... by ...

<

End Sub

Phu thudc vao ngay ban khéi tao macro va tén trong may tinh cda ban ma may sé tuw ddng gan
thém cdc théng s8 vao cdc vi tri 3 ddu chdm (...). Noi dung cda chuwong trinh ban phai soan thdo
hodc copy vao khodng giira cia 2 dong lénh ‘Macro recorded ... by ... va End Sub.

Sau khi soan thdo hodc copy chuwong trinh xong, nhin Ctrl S dé ghi lai va nhin chudt vio File,
Close and Return to Microsoft Word dé tr& vé vin ban.

Muén tim hi€u noéi dung chi tiét cia chwong trinh, doc gid c6 thé lién hé véi téc gid theo cac
dia chi E-mail sau:

CdthiQ@ioit.ncst.ac.vn hode CdthiQcfvghn.org.vn

Khi da tao dwoc macro nay roi thi viéc st dung né dé chuan héa cho mét tép vin ban bit ky
(dwoc soan thdo trong Word bing céc font chir thudng cda b ABC) trd thanh rit dom gidn. Ta
chi cin m& tép vin ban cin chuan héa; sau d6 nhin phim F11 r6i lam theo cic chi din cda chwong
trinh. Néu trong vin bdn cé nhiéu doan véi cic font chit thuomg khac nhau, ¢& chit khic nhau thi
méi lin chay chuong trinh ta sé chuin héa dwoc nhitng doan c6 font chir va ¢& chir di khai bdo (ké7
cd trudmg hop cidc doan vin bdn nay khong di lién nhau, ndm 1& t& trong vin ban mién la ching cé
font chir va ¢& chit trung véi font chir va ¢& chir da khai bdo). Mudn chuin héa ti€p cho cac doan
vin ban véi cic font chir va ¢& chir khic ta chay lai macro va khai bao lai font chit va c¢& chir.

Ky thudt lap trinh niy c6 thé ip dung dé xiy dung cdc chwong trinh chuin héa véi cic bd khic
cda chir Viét va cic ngén nglt khdc st dung ky tu cda hé chit La tinh. D81 véi cac bd cht ma chiv
thudng va chir hoa & cling mét font chir thi chuwong trinh sé don gidn hon rat nhiéu.
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